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V skladu z 31. a ¢lenom Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS, $t. 81/06 — uradno preéiséeno besedilo,
102/07, 107/10, 87/11, 40/12 — ZUJF, 63/13, 46/16 — ZOFVI-K,76/23, 16/24 in 54/25) je ravnateljica
Osnovne $ole Vojnik, Prunikova ulica 14, 3212 Vojnik, Nata$a Cerenak, prof., dne 1. 9. 2025 sprejela

HISNI RED
0S VOINIK

1 SPLOSNE DOLOCBE

Osnovna $ola Vojnik doloca s Hisnim redom podro¢ja, pomembna za nemoteno Zivljenje in delo v $oli,
in sicer:

1. splosne dolocbe,

obmocje Sole in povriine, ki sodijo v Solski prostor,
poslovni ¢as in uradne ure,

uporaba Solskega prostora,

organizacija nadzora,

ukrepi za zagotavljanje varnosti,

vzdrzevanje reda in Cistoce,

prehodne in kon¢ne dolocbe.

WNO U A WN

1.1 Dolznost ucencev, delavcev Sole in zunanjih obiskovalcev
Ucenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:
- uresnicevaniju ciljev in programov $ole,
- varnosti udeleZencev vzgojno-izobraZevalnega procesa,
- urejenosti, Cistodi, disciplini in prijethemu pocutju na soli,
- preprecevanju skode.
Dolocila Hisnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, ucenci in drugi udeleZenci vzgoje in

izobraZevanja.

1.2 Dolo¢ila HiSnega reda

Dolodila Hisnega reda, ki se nanaSajo na vedenje udencev, upostevanje navodil uditeljev in
spremljevalcev ipd., veljajo tudi pri:

- programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. dnevi dejavnosti,
ekskurzije, Sole v naravi ...,

- na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udeleZujejo v organizaciji Sole,

- na poti od in do Solskega avtobusnega postajalisca.



1.3 Odgovornost Sole

Odgovornost 3ole v 3olskem prostoru velja v éasu, ko poteka uéno-vzgojni proces in druge organizirane
dejavnosti.

1.4 Uporaba HiSnega reda
Uporaba HiSnega reda velja za celoten $olski prostor, povriine in zgradbe.

Hidni red doloca pravila, ki so jih dolZni upostevati vsi uporabniki olskih prostorov, obmodij in povrin
Sole.

2 OBMOCIJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmocje 3olskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal $oli v upravljanje ali pa samo
v uporabo, ki jih Sola vzdrzuje in za njih skrbi kot dober gospodar.

o  MATICNA SOLA:

08 Vojnik, Pruénikova 14, 3212 Vojnik.

e PODRUZNICNE SOLE:

POS Nova Cerkev, Nova Cerkev 41, 3203 Nova Cerkev,

POS Socka, Socka 70, 3203 Nova Cerkev,

POS Smartno v Rozni dolini, Smartno v Rozni dolini 3, 3201 Smartno v Rozni dolini.

Funkcionalno zemljis¢e Sole je obmocje, ki je namenjeno uéencem za uporabo v &asu pouka, med
odmorom in ob drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela.
Pod pripadajoce funkcionalno zemlji$ée se Steje:
- dovoz in parkiris¢e pred $olo, $portna igris¢a ob telovadnici in zelenice ob 3ol,
- povrdine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobraZevalno delo in varen prihod v
solo.

Uporaba hiSnega reda velja za celoten Solski prostor, zunanje povrsine, igris¢e in $olske zgradbe.

3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni ¢as $ole

Vzgojno-izobraZzevalno delo v 3oli poteka po Solskem koledarju ter v skladu z letnim delovnim naértom
3ole.

Delovni €as se organizira in poteka skladno z urnikom in s Solskim koledarjem.

Poslovni ¢as mati¢ne Sole je od 6.00 do 16.30. Na podruzni¢nih $olah je vsako leto opredeljen z LDN-
jem.

Za zunanje uporabnike Sole je v popoldanskem ¢asu $ola odprta do 21. ure.

Ravnatelj lahko v izjemnih okoli$¢inah, ob visjih silah, prireditvah ... odredi, da 3ola zadasno posluje tudi
v soboto, nedeljo, na driavni praznik ali na kak drug z zakonom dolo¢en dela prost dan.



3.2 Uradne ure Sole

Uradne ure so hamenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolocijo v okviru
poslovnega Casa Sole in so opredeljene v LDN-ju.

Uradne ure tajniStva so od 6.30 do 14.30.

Urnik dopoldanskih in popoldanskih govorilnih ur je objavljen v letnem delovnem nacrtu, v publikaciji
ter na spletnih straneh Sole.

V ¢asu pouka prostih dni se poslovni ¢as in uradne ure dolodijo glede na organizacijo dela in
organizacijo letnih dopustov.

Govorilih ur po telefonu ali elektronski posti praviloma ni, razen v primeru izrednih razmer.

Na individualne pogovore k 3oiski svetovalni sluzbi ali vodstvu 3ole prihajajo star$i po predhodnem
dogovoru.

3.2.1 Objava uradnih ur
Uradne ure so objavljene v publikaciji ter na spletni strani Sole.

4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1 Uporaba Solskega prostora
Solski prostor se uporablja za:
e izvajanje vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti u¢encev Sole,

e izvajanje oblik vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev, in sicer na podlagi
sklenjene pogodbe,

¢ izvajanje dejavnosti, ki jih s sklepom doloéi ustanovitelj,
e oddajanje prostorov v najem v soglasju z ustanoviteljem, in sicer kot trzna in netrina dejavnost.

Delovanje politiénih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

4.2 Dostop v Solske prostore
Osnovna $ola Vojnik ima $tiri vhode.

GLAVNI VHOD - VHOD 1 je namenjen zaposlenim, starSem in zunanjim obiskovalcem 3ole. Vhod je
zaklenjen in varovan z domofonom ter videonadzorom. Tajnik VIZ je zadolien za opravljanje
identifikacije zunanjih obiskovalcev.

VHOD 2 — PREDMETNA STOPNJA je namenjen ucencem od 5. do 9. razreda.
Vhod je odklenjen od 7.20 do 8.20 ter od 12.30 do 14.00.

VHOD 3 — RAZREDNA STOPNJA je namenjen u¢encem od 1. do 4. razreda. Vhod je odklenjen od 6.00
do 8.20. 0d 8.20 je vhod zaklenjen in varovan z domofonom ter videonadzorom.



VHODA 2 in 3 sta varovana $e z mreZno ograjo, ki je zaklenjena od 8. 20 do 12.40, od 13. 05 do 13. 30
in od 14. ure dalje.

Uc€enci k preduri prihajajo od 7.25 dalje. Uéenci, ki imajo pouk 1. 3olsko uro, prihajajo v $olo od 8.10
naprej. Vozadi pocakajo v garderobi oz. po dogovoru v jedilnici.

VHOD 4 - JEDILNICA je odklenjen od 11.30 do 14.00, in sicer za zunanje odjemalce kosil.

VHOD 5 — TELOVADNICA (ZUNANJE POVRSINE) je ZAPRT. Prihod na igris¢e je mogo¢ le v spremstvu
ucitelja. Ta poskrbi, da so vrata zaklenjena.

Vsi vhodi so v €asu pouka in ostalih Solskih dejavnosti zaklenjeni.
POS NOVA CERKEV ima en vhod. Vhod je zaklenjen in varovan z domofonom.
POS SOCKA ima en vhod. Vhod je zaklenjen in varovan z domofonom.

POS SMARTNO V ROZI DOLINI ima en vhod. Vhod je zaklenjen in varovan z domofonom.

5 ORGANIZACIJA NADZORA

Vsi vhodi so v ¢asu pouka in ostalih Solskih dejavnosti zaklenjeni.
V $oli je organiziran tehnicni ter fiziéni nadzor.

Tehniéni nadzor:
- alarmni sistem,
- videonadzor mati¢na 3ola.

Razpolaganje s klju€i vhodnih vrat in Siframi alarmnega sistema

Zaradi zascCite in varnosti nepremiénin in premiénin so vsi kljuéi zunanjih vhodnih vrat 3ole in kljudi
alarmnega sistema pod posebnim nadzorom. Vsak imetnik zgoraj omenjenega klju¢a podpise izjavo, ki
je arhivirana pri hisniku.

Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema
Sifro za vkljucitev in izkljuditev alarmnega sistema pridobi hi$nik $ole vsakemu upraviencu posebe;j.

Odgovornost

Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube kljuta mora vsak prejemnik takoj obvestiti
ravnateljico. Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno. Vsaka zloraba Sifre alarmnega
sistema in kljuev se dojema kot huj$a kr3itev delovne obveze.

Fizi¢ni nadzor je v obliki deZurstev, ki ga izvajajo:
o strokovni delavci (v razredih, na hodnikih, v jedilnici, v garderobi, na avtobusnem postajaliséu),
o hidnik (ob vhodih, v garderobah, z obhodi okoli Sole),
o (istilke (ob vhodih, v garderobah, z obhodi okoli $ole),
* mentorji dejavnosti (v prostorih, kjer se dejavnosti izvajajo).

Natancen razpored deZurstev je sestavni del letnega delovnega naérta.



Naloge deZurnih uditeljev
Naloge deZurnih uciteljev so:

skrbijo za red, primerno disciplino med ucenci ter njihovo varnost,

nadzorujejo gibanje ucencev v prostoru,

prisotni so v prostorih, kjer se zadriujejo ucenci ali drugi delavci 3ole, in opozarjajo na
odstopanja od hisnega reda,

opozarjajo na vzdrzevanje CistoCe v $olskih prostorih in okolici Solskega poslopja,

pri malici v ucilnici poskrbijo, da poteka primerno razdeljevanje malice ter poskrbijo, da je po
malici ucilnica urejena,

v jedilnici poskrbijo za miren in urejen prihod u¢encev v jedilnico,

skrbijo, da gredo uéenci k razdeljevalnem pultu brez prerivanja,

skrbijo, da uéenci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauZijejo hrano,

skrbijo, da uéenci po kon¢anem pouku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,

skrbijo, da u¢enci mirno in urejeno zapustijo jedilnico.

6 UKREPI ZA ZAGOTAVLJIANJE VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb Sola izvaja naslednje ukrepe:

prepoveduje uporabo nedovoljenih naprav in pripomockov,

uposteva navodila PoZarnega reda,

organizira vaje evakuacije u¢encev za primer nevarnosti (naért evakuacije),

zagotavlja preventivno zdravstveno za3éito (omarice prve pomodi z zagotavljanjem
sanitetnega materiala),

ukrepa v primeru poskodb ali slabega pocutja uéenca (Priporocila za ukrepanje v osnovnih
Solah ob nujnih stanjih in nenadno nastalih bolezenskih znakih — NlJZ, priloga 1),

upo$teva Naért $olskih poti, objavljen na Solski spletni strani,

zagotavlja deZurstvo za vozaée do odhoda avtobusov oz. kombijev ter

po potrebi izvaja $e druge ukrepe.

UPORABA ELEKTRONSKIH NAPRAYV (mobilni telefoni, pametne ure, audi zvoniki, ipd.) NA OBMOCIU
SOLSKEGA PROSTORA JE PREPOVEDANA.

V kolikor uéenci elektronske naprave prinesejo v 3olo, so jih dolZni odloziti v garderobno
omarico, ki jo po uporabi zaklenejo. Sola za odlozene predmete v garderobni omarici ne
odgovarja. Uéenci so dolzni spostovati Pravilnik o garderobnih omaricah, ki so priloga k Hishem

redu.

Sola je natanéneje opredelila ukrepe za zagotavljanje varnosti na vseh nivojih s Pravili Solskega reda.

7 VZDRZEVANIJE REDA IN CISTOCE

Vsi $olski prostori so dnevno oé¢iiéeni in pospravljeni. Vsi ucenci in u¢enke, zaposleni ter obiskovalci
$ole so dolini skrbeti za vzdrievanje reda in Cistoce v Solskih prostorih ter pred Solo.



Do Solske in tuje lastnine je potrebno imeti odgovoren odnos in paziti, da se je ne poskoduje. S 3olsko
lastnino je potrebno ravnati najmanj tako skrbno, kot so uporabniki skrbni s svojo lastnino. Uéencem
ni dovoljeno posegati v vgrajene instalacije v Soli niti jih uporabljati brez nadzora odraslih (elektri¢na
stikala, ventili, grelna telesa, hidranti, gasilni aparati).

V vsaki oddel¢ni skupnosti dolodijo po Stiri reditelje za posamezen dan, ki opravljajo svoje delo skozi
celotno 3olsko leto. Za razpored deZurstev sta odgovorna razrednik in sorazrednik.

7.1 Naloge rediteljev

Reditelji:
e skrbijo, da je utilnica, kabinet ali prostor, v katerem udenci delajo, vedno &ist in pospravljen,
e ucitelja ob prihodu v razred seznanijo o odsotnosti u¢enceyv,
¢ po konéani uri pocistijo tablo, prezradijo in uredijo uéilnico,

javljajo razredniku oziroma izvajalcu uéne ure nepravilnosti in poskodbe 3olske imovine,

e 5 minut pred koncem 2. Solske ure odidejo po malico in jo odnesejo v uéilnico, v kateri imajo
pouk 3. Solsko uro, ter pomagajo pri razdeljevanju hrane,

e ucenci, ki imajo 3. uro pouk $porta, glasbene umetnosti, tehnike ali likovhe umetnosti, imajo
malico v jedilnici,

e po malici poskrbijo za ¢istoCo in urejenost ucilnice oz. jedilnice,

e opravljajo druge naloge, za katere jih pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik.

7.2 Garderoba

e Ucenciod 1. do 4. razreda uporabljajo garderobe na razredni stopniji.

e Ucenciod 5. do 9. razreda uporabljajo garderobne omarice. Ucenec obutev, ki jo uporablja na
poti v $olo ali domov, v ¢asu pouka pusti v svoji garderobni omarici. Tam pusti tudi ostala
oblacila, ne pusca pa denarja in vrednejsih predmetov.

Garderobno omarico je potrebno zakleniti.

Ucenci so dolZni upostevati Pravila o uporabi garderobnih omaric (priloga 2).

V Soli je obvezna uporaba $olskih copat z nedrseéim podplatom, pri pouku Sporta ucenci uporabljajo
Sportno obutev.

7.3 Ucilnice in odmori
o Ucilnice so do prihoda uditelja zaklenjene. Uéenci pocakajo na ucitelja na hodniku pred
udilnico.
e Med odmorom ucitelj poskrbi za zracenje ucilnice.
e Odmori so namenjeni prehajanju iz ucilnice v ucilnico in pripravi na pouk.

7.4 Prehrana
Cas zajtrka, malice, kosila in popoldanske malice je opredeljen v LDN-ju $ole.

Ucenci za kosilo skladno s Pravili o rabi kartic za kosilo (priloga 3) uporabljajo kartico za kosilo.



7. 5 Rezim delovanja Sole v ¢asu nalezljivih bolezni

ReZim delovanja $ole in izvajanje higiensko varnostnih ukrepov v primeru izrednih razmer je dolo¢en v
prilogi 4, ki je sestavni del tega HiSnega reda.

8 PREHODNE in KONCNE DOLOCBE

Razredniki so dolZni Hisni red predstaviti u¢encem in starSem.

Uéenci so s Hisnim redom in prilogami Hisnega reda seznanjeni na prvi Solski dan, star$i pa na prvem
roditeljskem sestanku.

Strokovni delavci so bili s Hisnim redom OS Vojnik seznanjeni na uvodni konferenci.

Hi$ni red je v celoti objavljen na spletni strani Sole, izvlecek pa v Solski publikaciji.

V primeru, da ucenec krsi pravila Hisnega reda, bo 3ola krditev obravnavala v skladu s sprejetimi

Solskimi pravili.

Spremembe in dopolnitve Hi$nega reda se sprejemajo in dopolnjujejo v skladu z 31. a ¢lenom Zakona
o osnovni $oli (Uradni list RS, §t. 81/06 — uradno pretis¢eno besedilo, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12 -
ZUJF, 63/13, 46/16 — ZOFVI-K,76/23, 16/24 in 54/25).

Hisni red je v veljavi od 1. 9. 2025

Kraj in datum: Vojnik, 29. 8. 2025

Priloga 1 — Priporocila za ukrepanje v osnovnih Solah ob nujnih stanjih in nenadno nastalih
bolezenskih znakih — NIJZ

Priloga 2 — Pravila o uporabi garderobnih omaric
https://599.ablak.arnes.si/solski_pravilniki/p_omarice/omarice-2022.pdf

Priloga 3 — Pravila o uporabi garderobnih kartic za kosilo
https://599.ablak.arnes.si/solski_pravilniki/p_kartice/kartice-2022.pdf

Priloga 4 — ReZim delovanja Sole v ¢asu nalezljivih bolezni (trenutno ni aktualno)



